
Cycle 3
FICHE CONNAISSANCES

MATERIAUX ET OBJETS TECHNIQUES

CONNAISSANCE : Usage de logiciels usuels

Pour travailler, on utilise des logiciels installés sur un poste informatique ou sur le serveur.

Les logiciels sont des programmes indispensables au fonctionnement de l’ordinateur, qui 
permettent de créer et traiter des informations numériques. Certains d’entre eux doivent 
obligatoirement être installés dans l’unité centrale du poste client alors que d’autres peuvent 
aussi être installés dans le serveur du réseau local. Il est également possible d’utiliser des 
logiciels en ligne (sur internet) qui ne nécessitent aucune installation et sont 
multiplateformes (utilisateurs de smartphone, tablette ou ordinateur …)



Cycle 3
FICHE CONNAISSANCES

MATERIAUX ET OBJETS TECHNIQUES

CONNAISSANCE : Le stockage des données
Lorsque l’on crée ou on modifie un document, on utilise la mémoire vive de l’ordinateur qui sera effacée lors 
de la fermeture du logiciel. Pour sauvegarder son travail et ainsi pouvoir le consulter ou le modifier 
ultérieurement, il est nécessaire d’enregistrer un fichier sur une unité de stockage.

Dès sa création, il est important d’enregistrer un document en lui donnant un nom qui permettra de le 
reconnaitre plus facilement, pour pouvoir le modifier ou le consulter à nouveau. Le fichier ainsi crée sera 
stocké à un emplacement choisi dans une arborescence de dossiers (ou de répertoires) et de sous 
dossiers appartenant à une unité de stockage comme un disque local ou distant (en réseau).
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